Ministerstvo vnutra Slovenskg republiky

Pribinova 2, 81272 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2024/1418
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Pribinova 2
Bratislava
81272

vonkajsie vyberové konanie
Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov a ob&ania podla § 2

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Veduci Statny zamestnanec
Druh statnej sluzby
Najnarocnejsia €innost’

BlizSie ur€ena najnarocnejsia ¢innost’

oddelenie finanéné Centra podpory Trnava
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
2.02 - Financie

Statny radca - PT 7

veduci oddelenia
stala statna sluzba

Koncepcna a systémova Cinnost pri tvorbe opatreni so
zodpovednostou za rozhodnutia s désledkami na Uzemie kraja.

Ako veduci oddelenia priamo riadi oddelenie financné pricom

v ramci najnaroc¢nejsich Cinnosti zodpoveda za: -uc¢tovanie

vSetkych uctovnych operacii, ktoré vzniknu na rozpoctovych, alebo
mimorozpoctovych bankovych Uétoch organizacie pridelenych do
gescie centra podpory, -vedie U¢tovnictvo podla druhu uctovne;j
operacie v jednotlivych moduloch systému SAP, - vedie centralnu
evidenciu dodavatel'skych faktur a dobropisov za centrum podpory,
zabezpecuje formalnu kontrolu, uctovanie a realizaciu uhrad, -
zabezpecuje realizaciu uhrad vSetkych druhov vydavkov v ramci
centra podpory (faktury, dotacie, prispevky a iné), - vykonava formalinu
kontrolu nalezitosti od kompetentnych utvarov a uctuje agendu
doslych faktur za ukony znalcov, timo¢nikov, prekladatelov, za trovy
sudneho a exekuéného konania, pripadne aj za dalSie tovary a sluzby
nepriradené pod ziadnu komoditu v ramci centra podpory, vratane
realizacie ich uhrady, - spracovava podklady za vybranu agendu

a UcCtuje agendu vsetkych odberatel'skych faktur, - zabezpecuje
kontrolu a predklada navrhy na aktualizaciu a doplnenie tudajov

o dodavateloch a odberateloch v databaze partnerov v systéme

SAP, -komunikuje s odberatelmi a dodavatefmi v ramci uzemného
obvodu kraja v suvislosti s kontrolnym vykazom, - spracovava a
zabezpecuje Uctovanie jednotlivych druhov pohladavok, spravu
pohfadavok a ich odstupovanie na pravne vymahanie sudnou cestou
a exekucné konanie podla usmernenia, -spracovava a zabezpecuje
uctovanie agendy v oblastiach transfery, poskytovanie prispevkov a
dotacii, vratenie zabezpeky a spravnych poplatkov, prijmy Statneho
rozpoctu zo zmluay, dary, granty, uctovanie tvorby a pouzitia socialneho
fondu, uc¢tovanie cenin a stravovania, vysporiadanie mylnych

platieb a uctovanie majetku, - zabezpecuje uctovanie miezd a

platov vyplatenych bezhotovostnym prevodom aj v hotovosti cez
prislusné pokladne organiza¢nych zlozZiek, vratane uctovania
zrealizovanych zrazok z miezd a platov, - spracovava finan¢né
operacie v systéme Statna pokladnica v rozsahu vymedzenom
usmernenim, -poskytuje, ako gestor prideleného bankového uctu
ministerstva, informacie ostatnym krajskym centram podpory a odboru
uctovnictva sekcie ekonomiky ministerstva, -zabezpeduje v ramci



Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

Vzdelanie

sucinnosti dohladavanie a identifikaciu platieb podla poziadaviek
jednotlivych gestorov bankovych uc¢tov ministerstva, -vedie knihu
§kdd za centrum podpory, ktora je su€astou centralnej knihy $kod

za rozpoctovu organizaciu ministerstva, -zabezpecuje kontrolu
dokladov pre hotovostny platobny styk v mene Euro a jeho realizaciu
prostrednictvom pokladni v sidle centra podpory, vratane odosielania
platieb poStovou poukazkou, -zabezpec€uje hotovostné prostriedky

v mene Euro pre vSetky pokladne v pdsobnosti centra podpory a
jednotiek podpory, vratane finanénych prostriedkov na hotovostné
vyplaty miezd a platov, -zabezpecuje hotovostné prostriedky v

cudzej mene pre realizaciu vyplaty nahrad pri zahrani¢nej sluzobnej
a pracovnej ceste, -zabezpecuje komplexne uctovnu agendu
hotovostnych uctov centra podpory v bankovych subjektoch, -
zabezpecuje kontrolu a evidenciu cestovnych prikazov pri tuzemskych
sluzobnych a pracovnych cestach v TV module systému SAP a
realizuje vyplatenie cestovnych prikazov, -zabezpecuje objednavanie,
prevzatie, distribuciu a evidenciu pokutovych blokov pre nakladové
strediska centra podpory, -spolupracuje vo vymedzenom rozsahu pri
zadavani pokut ulozenych jednotlivymi nakladovymi strediskami a

pri odstupovani pohladavok za pokuty na vymahanie, - zabezpecuje
a vykonava Cinnosti na Useku inventarizacie finanéného majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v rozsahu ustanovenom
internym predpisom, -koordinuje a metodicky usmernuje ¢innost
jednotiek podpory v pésobnosti centra podpory na useku uctovnictva,
-overuje v ramci vykonu predbeznej finan¢nej kontroly centra podpory
formalnu alebo vecnu spravnost dokladov pred realizaciou ucétovnej
operacie, -spracovava v ramci jednotného uctovnictva ministerstva
uctovné doklady a aviza pre jednotlivych gestorov bankovych

uctov ministerstva podla zakona a usmernenia, - spracovava v
rozsahu stanovenom sekciou ekonomiky ministerstva podklady

pre zostavenie financénych a uctovnych vykazov za rozpoctovu
organizaciu ministerstvo a podklady pre spracovanie konsolidovane;j
uctovnej zavierky za rozpoctovu organizaciu ministerstvo, - kontroluje
a realizuje uhrady nakladov na rekondi¢né pobyty. VysSie uvedené
ulohy zabezpecuje pre potreby utvarov v pédsobnosti Centra podpory
Trnava po linii Policajného zboru, Hasi¢ského a zachranného zboru a
okresnych uradov.

Trnava
917 02

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezuhonnost

Ano
Kvalifikaéné predpoklady
vysokoskolské vzdelanie druhého stupria

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moze statnu Nie

sluzbu vykonavat’ len Statny obéan
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’

Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na
oboznamovanie sa s utajovanymi
skutoénost'ami

nevyzaduje sa



Dalsie poziadavky - znalosti vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pravnych

®o0T®

predpisov z prislu§ného odboru $tatnej sluzby, a to - Ustava
Slovenskej republiky (€. 460/1992 Zb. v zneni neskorSich predpisov),
- zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, - zakon ¢. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, - zakon ¢&. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, - zakon €. 523/2004 Z.

z. o rozpoctovych pravidlach verenej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, - zakon €. 374/2014
Z. z. o pohladavkach Statu a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, - zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov. - analytické, koncepcné a strategické myslenie,
riadiace schopnosti, svedomitost a spolahlivost, samostatnost,
schopnost pracovat pod tlakom

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Strukturovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupria vzdelania alebo vysSieho stupna vzdelania, ako
je vysvedcenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podla pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho $tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka, ak uchadzaé je ob&anom Slovenskej republiky; ak uchadzaé
nie je ob¢anom Slovenskej republiky, estné vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka, képia dokladu o
uspesnom absolvovani maturitnej skisky zo Statneho jazyka alebo képia dokladu o UspeSnom absolvovani
Statnej skusky zo Statneho jazyka (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané).
Diplom, vysvedcCenie o Statnej skuske, dodatok k diplomu.
Cestné vyhlasenie o $tatnom obdgianstve Slovenskej republiky alebo obgianstve iného &lenského $tatu
Eurépskej unie alebo obd&ianstve $tatu, ktory je zmluvnou stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom
priestore alebo obgianstve Svajéiarskej konfederacie (v listinnej podobe viastnoruéne podpisané).

Uchadza¢ moze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie pozadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v§ak uchadzaé¢ povinny dorucit’ sluzobnému Uradu Ziadost a dalSie pozadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v defi vyberového konania pred jeho uskutoénenim,
inak sluzobny Urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost' a dalSie pozadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyZaduje doru€enie Ziadosti a dalSich poZzadovanych dokumentov sluZzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania 03.04.2024

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania 11.04.2024
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania  https://open.slovensko.sk/vk
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe



Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskuto€nenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Kontaktna osoba

Meno Mgr. Katarina Honzova
Telefénne cislo +421961105316

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Centrum podpory Trnava oddelenie
personalne Kollarova 31 917 02 Trnava
april 2024

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Centrum podpory Trnava Kollarova 31
917 02 Trnava

pisomna Cast a ustna Cast



