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Vyhlásenie výberového konania
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Sídlo služobného úradu Pribinova 2

Bratislava
81272

Druh výberoveho konania širšie vnútorné výberové konanie
Vymedzenie okruhu uchádzačov, pre
ktorých sa vyhlasuje výberové konanie

štátni zamestnanci a nadbytoční štátni zamestnanci všetkých
služobných úradov

Počet obsadzovaných miest 1

Informácie o obsadzovanom štátnozamestnaneckom mieste

Organizačný útvar odbor kriminálnej polície Okresného riaditeľstva PZ v Dolnom Kubíne
Nadriadený organizačný útvar Krajské riaditeľstvo PZ v Žiline
Odbor štátnej služby 2.17 - Vnútro
Obsadzované štátnozamestnanecké
miesto vo funkcii

odborný referent - zapisovateľka

Druh štátnej služby stála štátna služba
Najnáročnejšia činnosť Samostatná a opakujúca sa činnosť pri príprave podkladov na

rozhodovanie alebo pri príprave správneho konania zvládnuteľná
v rámci existujúcich štandardov. Samostatná činnosť pri príprave
súdneho konania zvládnuteľná v rámci existujúcich štandardov.
Samostatné zabezpečovanie menej zložitých agend vo vymedzenom
úseku s určitým rozsahom väzieb v rámci súboru vykonávaných
činností. Opakujúca sa činnosť pri príprave podkladov so
zodpovednosťou za výsledky ovplyvňujúce činnosť kolektívu.
Vybavovanie čiastkovej agendy vo vymedzenom úseku tvoriacej
podklad na riadenie, rozhodovanie alebo kontrolu vyžadujúce
koordinovanie činnosti.

Bližšie určená najnáročnejšia činnosť príprava, spracovanie, realizácia, archivácia a evidovanie,
vyraďovanie registratúrnych záznamov a utajovaných písomností,
práca s registratúrnym denníkom a protokolom utajovaných
písomností, práca s IS „EVIDPIS, INTPRED a SAP. Evidencia a
aktualizácia interných predpisov, tvorba podkladov pre vydanie
rozhodnutí nadriadených. Vedenie, evidencia a distribúcia písomností
pre trestné konanie, práca s IS (DVS, MVS). Príprava podkladov pre
spracovanie správ, rozborov, prehľadov. Príprava a tvorba podkladov
a vedenie prehľadov o evidencii dovoleniek, svedočného, znalečného,
tlmočného, cestovné náhrady. Plnenie úloh podľa pokynov vedúceho
štátneho zamestnanca v pôsobnosti kriminálnej polície.

Pravidelné miesto výkonu štátnej
služby

Žilina-Bytčica 203/20 
Dolný Kubín
02601

Profil uchádzača

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu
ovládanie štátneho jazyka
bezúhonnosť

Bezúhonnosť sa preukazuje odpisom
registra trestov

Nie

Kvalifikačné predpoklady



Vzdelanie úplné stredné všeobecné vzdelanie alebo úplné stredné odborné
vzdelanie

Osobitný kvalifikačný predpoklad nevyžaduje sa
Študijný odbor nevyžaduje sa

Požiadavky

Na obsadzovanom mieste môže štátnu
službu vykonávať len štátny občan
Slovenskej republiky

Áno

Vyžaduje sa zdravotná spôsobilosť Nie
Vyžaduje sa ovládanie cudzieho jazyka Nie
Vyžaduje sa oprávnenie na
oboznamovanie sa s utajovanými
skutočnosťami

vyžaduje sa pre stupeň utajenia „Vyhradené“ u vybraného úspešného
uchádzača po jeho prijatí na obsadzované miesto

Ďalšie požiadavky Požaduje sa znalosť: zákon č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe v
znení neskorších predpisov, , zákon č. 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovaných skutočností, vyhláška NBÚ č. 453/2007 o administratívnej
bezpečnosti, vyhláška NBÚ 453/2007 o evidovaní utajovaných
skutočností, trestný zákon 300/2005 Z. z a trestný poriadok 301/2005
Z. z - prvých 20 paragrafov, administratívna norma STN 016910 o
pravidlách písania a úpravy písomností. Ďalej sa požaduje znalosť
práce s PC, MS Office a Windows, znalosť desaťprstokladu.

Zoznam požadovaných dokumentov
a. Žiadosť o zaradenie do výberového konania (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaná)
b. Profesijný štruktúrovaný životopis (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
c. Motivačný list (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
d. Čestné vyhlásenie o bezúhonnosti (v listinnej podobe vlastnoručne podpísané)
e. Kópia dokladu o dosiahnutí požadovaného stupňa vzdelania alebo vyššieho stupňa vzdelania, ako

je vysvedčenie, diplom alebo iný rovnocenný doklad; pri dokladoch o vzdelaní, ktoré vydala uznaná
vzdelávacia inštitúcia podľa právnych predpisov členského štátu Európskej únie, štátu, ktorý je zmluvnou
stranou Dohody o Európskom hospodárskom priestore a Švajčiarskej konfederácie alebo tretieho štátu, aj
rozhodnutie podľa osobitného predpisu

f. čestné prehlásenie o trvaní štátnozamestnaneckého pomeru
g. čestné vyhlásenia o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu, o štátnom občianstve SR, o ovládaní

štátneho jazyka a o pravdivosti všetkých údajov - na jednom liste.

Uchádzač môže podať žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s ďalšími požadovanými
dokumentmi:
• v listinnej podobe

V tomto prípade je potrebné, aby uchádzač uviedol v žiadosti a na obálku identifikátor výberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

• v elektronickej podobe prostredníctvom portálu výberových konaní
V tomto prípade uchádzač neprikladá ako samostatné prílohy tie požadované čestné vyhlásenia, ktoré sú
už súčasťou žiadosti o zaradenie do výberového konania v elektronickej podobe.

• bez autentifikácie (bez použitia eID karty)
V tomto prípade je však uchádzač povinný doručiť služobnému úradu žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskôr v deň výberového konania pred jeho uskutočnením,
inak služobný úrad na jeho žiadosť neprihliadne. Povinnosť doručiť žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty sa považuje za splnenú dňom ich prevzatia služobným úradom.

• po autentifikácii (s použitím eID karty)
V tomto prípade sa nevyžaduje doručenie žiadosti a ďalších požadovaných dokumentov služobnému
úradu aj v listinnej podobe.

Informácie o výberovom konaní

Dátum vyhlásenia výberového konania 02.08.2023



Termín na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi

09.08.2023

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v elektronickej
podobe

https://open.slovensko.sk/vk

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v listinnej podobe

Centrum podpory Žilina oddelenie
personálne Kuzmányho 26 012 23 Zilina

Predpokladaný termín uskutočnenia výberového konania september 2023
Predpokladané miesto konania výberového konania OR PZ Dolný Kubín
Spôsob vykonania výberového konania písomná časť a ústna časť

Kontaktná osoba

Meno Ing. Helena Križanová
Telefónne číslo +421961405317


