Ministerstvo vnutra Slovenskg republiky

Pribinova 2, 81272 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2023/3354
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Pribinova 2
Bratislava
81272

SirSie vnutorné vyberové konanie
Statni zamestnanci a nadbytoCni Statni zamestnanci vSetkych

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie sluzobnych Gradov

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh statnej sluzby
Najnaro¢nejsia ¢innost’

BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu Statnej

sluzby

Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

odbor kriminalnej policie Okresného riaditelstva PZ v Dolnom Kubine
Krajské riaditelstvo PZ v Ziline

2.17 - Vnutro

odborny referent - zapisovatelka

stala statna sluzba

Samostatna a opakujuca sa ¢innost pri priprave podkladov na
rozhodovanie alebo pri priprave spravneho konania zvladnutelna
v ramci existujucich Standardov. Samostatna ¢innost pri priprave
sudneho konania zvladnutelna v ramci existujucich Standardov.
Samostatné zabezpe€ovanie menej zlozitych agend vo vymedzenom
useku s urcitym rozsahom vazieb v ramci suboru vykonavanych
¢innosti. Opakujuca sa ¢innost pri priprave podkladov so
zodpovednostou za vysledky ovplyvriujuce €innost kolektivu.
Vybavovanie Ciastkovej agendy vo vymedzenom useku tvoriacej
podklad na riadenie, rozhodovanie alebo kontrolu vyZzadujuce
koordinovanie ¢innosti.

priprava, spracovanie, realizacia, archivacia a evidovanie,
vyradovanie registraturnych zaznamov a utajovanych pisomnosti,
praca s registratiurnym dennikom a protokolom utajovanych
pisomnosti, praca s IS ,EVIDPIS, INTPRED a SAP. Evidencia a
aktualizacia internych predpisov, tvorba podkladov pre vydanie
rozhodnuti nadriadenych. Vedenie, evidencia a distriblcia pisomnosti
pre trestné konanie, praca s IS (DVS, MVS). Priprava podkladov pre
spracovanie sprav, rozborov, prehladov. Priprava a tvorba podkladov
a vedenie prehladov o evidencii dovoleniek, svedo¢ného, znale¢ného,
timo¢ného, cestovné nahrady. Plnenie Uloh podla pokynov veduceho
Statneho zamestnanca v pésobnosti kriminalnej policie.

Zilina-Bytéica 203/20

Dolny Kubin

02601

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezuhonnost

Nie

Kvalifikaéné predpoklady



Vzdelanie Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné

vzdelanie
Osobitny kvalifikaény predpoklad nevyzaduje sa
Studijny odbor nevyzaduje sa
Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moze statnu Ano
sluzbu vykonavat’ len statny ob¢an
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna spdsobilost’ Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na vyZaduje sa pre stuperi utajenia ,Vyhradené®“ u vybraného uspesného
oboznamovanie sa s utajovanymi uchadzaca po jeho prijati na obsadzované miesto

skuto€nost'ami

Dalsie poziadavky Pozaduje sa znalost: zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe v

P00 O

zneni neskorSich predpisov, , zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovanych skuto&nosti, vyhlagka NBU &. 453/2007 o administrativnej
bezpeénosti, vyhlaska NBU 453/2007 o evidovani utajovanych
skutoénosti, trestny zakon 300/2005 Z. z a trestny poriadok 301/2005
Z. z - prvych 20 paragrafov, administrativna norma STN 016910 o
pravidlach pisania a Gpravy pisomnosti. Dalej sa poZaduje znalost
prace s PC, MS Office a Windows, znalost desatprstokladu.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Struktdrovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZadovaného stupria vzdelania alebo vy3Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné prehlasenie o trvani Statnozamestnaneckého pomeru
Cestné vyhlasenia o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu, o $tatnom obc¢ianstve SR, o ovladani
Statneho jazyka a o pravdivosti vSetkych udajov - na jednom liste.

Uchadza¢ moéze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie poZadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou Ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac¢ povinny dorudit’ sluZzobnému Uradu Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluzobny urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym uradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyzaduje doru€enie Ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania 02.08.2023



Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskutoénenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania
Sposob vykonania vyberového konania

Kontaktna osoba

Meno Ing. Helena Krizanova
Telefonne ¢gislo +421961405317

09.08.2023

https://open.slovensko.sk/vk

Centrum podpory Zilina oddelenie
personalne Kuzmanyho 26 012 23 Zilina

september 2023
OR PZ Dolny Kubin
pisomna Cast a Ustna Cast



