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Druh výberoveho konania širšie vnútorné výberové konanie
Vymedzenie okruhu uchádzačov, pre
ktorých sa vyhlasuje výberové konanie

štátni zamestnanci a nadbytoční štátni zamestnanci všetkých
služobných úradov

Počet obsadzovaných miest 2

Informácie o obsadzovanom štátnozamestnaneckom mieste

Organizačný útvar oddelenie dokladov Bratislava I odboru poriadkovej polície Okresného
riaditeľstva Policajného zboru v Bratislave I Krajského riditeľstva
Policajného zboru v Bratislave

Odbor štátnej služby 2.17 - Vnútro
Obsadzované štátnozamestnanecké
miesto vo funkcii

hlavný referent

Druh štátnej služby stála štátna služba
Najnáročnejšia činnosť Odborná príprava rozhodnutia v prvom stupni správneho konania.

Samostatná odborná činnosť na úseku pasovej agendy. Samostatné
odborné činnosti na úseku evidovania vodičov a osôb, ktoré nie sú
držiteľmi vodičského preukazu. Samostatná odborná činnosť na úseku
občianskych preukazov a hlásenia a evidencie pobytu občanov.

Bližšie určená najnáročnejšia činnosť Prijíma, preveruje žiadosti a rozhoduje o žiadostiach občanov o
vydanie cestovných dokladov. Na základe poverenia vedúceho
oddelenia prejednáva v rámci svojej pôsobnosti priestupky v blokovom
konaní. Prijíma, preveruje žiadosti o vydanie vodičských preukazov,
medzinárodných vodičských preukazov. Rieši straty, odcudzenia a
nálezy vodičských preukazov, medzinárodných vodičských preukazov
a cestovných dokladov. Vykonáva úkony súvisiace s prijímaním
žiadostí. Rieši prijaté žiadosti o vydanie cestovného pasu zaslané
zo zastupiteľských úradov SR. Zasiela spracovanie žiadostí do
národného personalizačného centra. Zabezpečuje personalizáciu
preukazov na prekračovanie štátnych hraníc. Preberá a kontroluje
vyhotovené doklady z národného personalizačného centra. Plní
úlohy spojené s vykonávaním zmien v cestovných dokladoch.
Objasňuje a prejednáva priestupky občanov podľa zákona. Vedie
evidenciu blokovaných osôb, osôb v pátraniach, záujmových
osôb a ostatné evidencie súvisiace s výkonom pasovej agendy a
dbá o ich aktualizáciu. Vedie materiály pasovej evidencie, knihu
medzinárodných vodičských preukazov a ostatné administratívne
pomôcky súvisiace s činnosťou evidencie vodičských preukazov
a medzinárodných vodičských preukazov. Vykonáva lustráciu v
príslušných evidenciách. Vydáva rozhodnutia o odopretí vydania
cestovného dokladu a o odňatí cestovného dokladu. Vedie knihu
preukazov na prekračovanie štátnych hraníc a ostatné administratívne
pomôcky súvisiace s činnosťou pasovej evidencie. Prijíma vybavuje
dožiadania pre štátne orgány, organizácie a právnické osoby a
zasiela dožiadania. Vedie a spracováva štatistický prehľad súvisiaci
s výkonom pasovej agendy a agendy vodičských preukazov, vodičov
a osôb, ktoré nie sú držiteľmi vodičského preukazu a dopustili
sa priestupku proti bezpečnosti a plynulosti cestnej premávky.
Poskytuje informácie občanom z oblasti pasovej agendy a z oblasti
vydávania vodičských preukazov. Prijíma doklady potrebné k vydaniu
občianskych preukazov, kontroluje ich úplnosť a správnosť a vydáva



občianske preukazy občanom. Určuje a vyberá správne poplatky,
kolky, prípadne pokuty, prijíma hlásenia o strate a krádeži občianskych
preukazov a hlásenia a eviduje ich v knihe strát a krádeží občianskych
preukazov. Spolupracuje s orgánmi štátnej správy pri riešení
problémov na úseku občianskych preukazov a hlásenia a evidencie
pobytu občanov, prijíma a vybavuje dožiadania pre štátne orgány,
organizácie a právnické osoby. Vydáva potvrdenia o odovzdaní
občianskych preukazov.

Pravidelné miesto výkonu štátnej
služby

 
Bratislava
81272

Profil uchádzača

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu
ovládanie štátneho jazyka
bezúhonnosť

Bezúhonnosť sa preukazuje odpisom
registra trestov

Áno

Kvalifikačné predpoklady

Vzdelanie úplné stredné všeobecné vzdelanie alebo úplné stredné odborné
vzdelanie

Požiadavky

Na obsadzovanom mieste môže štátnu
službu vykonávať len štátny občan
Slovenskej republiky

Áno

Vyžaduje sa zdravotná spôsobilosť Nie
Vyžaduje sa ovládanie cudzieho jazyka Nie
Vyžaduje sa oprávnenie na
oboznamovanie sa s utajovanými
skutočnosťami

nevyžaduje sa

Ďalšie požiadavky - zákon č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe a o zmene a doplnení
niektorých zákonov; - zákon č. 647/2007 Z. z. o cestovných predpisov
v znení neskorších predpisov; - vyhláška 9/2009 Z . z. ktorou sa
vykonáva zákon o cestnej premávke v platnom znení; - zákon č.
224/2006 Z. z. o občianskych preukazoch a o zmene a doplnení
niektorých zákonov v platnom znení; zákon č. 8/2009 Z. z. o cestnej
premávke v znení neskorších predpisov; - zákon č. 145/1995 Z. z. o
správnych poplatkoch v znení neskorších predpisov; STN 01 6910 -
Pravidlá písania a úpravy písomností.

Zoznam požadovaných dokumentov
a. Žiadosť o zaradenie do výberového konania (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaná)
b. Profesijný štruktúrovaný životopis (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
c. Motivačný list (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
d. Čestné vyhlásenie o bezúhonnosti (v listinnej podobe vlastnoručne podpísané)
e. Kópia dokladu o dosiahnutí požadovaného stupňa vzdelania alebo vyššieho stupňa vzdelania, ako

je vysvedčenie, diplom alebo iný rovnocenný doklad; pri dokladoch o vzdelaní, ktoré vydala uznaná
vzdelávacia inštitúcia podľa právnych predpisov členského štátu Európskej únie, štátu, ktorý je zmluvnou
stranou Dohody o Európskom hospodárskom priestore a Švajčiarskej konfederácie alebo tretieho štátu, aj
rozhodnutie podľa osobitného predpisu

f. Čestné vyhlásenie o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných v žiadosti o zaradenie, ďalších priložených
dokumentoch, ako čestné vyhlásenie, že všetky priložené kópie dokladov súhlasia s originálom

g. Čestné vyhlásenie o štátnom občianstve
h. Čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu
i. Čestné vyhlásenie o ovládaní štátneho jazyka, ak uchádzač je občanom Slovenskej republiky, ak uchádzač

nie je občanom Slovenskej republiky, čestné vyhlásenie o ovládaní štátneho jazyka, kópia dokladu o
úspešnom absolvovaní maturitnej skúšky zo štátneho jazyka alebo kópia dokladu o úspešnom absolvovaní
štátnej skúšky zo štátneho jazyka



j. Písomný súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov na účely výberového konania alebo výberu.

Uchádzač môže podať žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s ďalšími požadovanými
dokumentmi:
• v listinnej podobe

V tomto prípade je potrebné, aby uchádzač uviedol v žiadosti a na obálku identifikátor výberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

• v elektronickej podobe prostredníctvom portálu výberových konaní
V tomto prípade uchádzač neprikladá ako samostatné prílohy tie požadované čestné vyhlásenia, ktoré sú
už súčasťou žiadosti o zaradenie do výberového konania v elektronickej podobe.

• bez autentifikácie (bez použitia eID karty)
V tomto prípade je však uchádzač povinný doručiť služobnému úradu žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskôr v deň výberového konania pred jeho uskutočnením,
inak služobný úrad na jeho žiadosť neprihliadne. Povinnosť doručiť žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty sa považuje za splnenú dňom ich prevzatia služobným úradom.

• po autentifikácii (s použitím eID karty)
V tomto prípade sa nevyžaduje doručenie žiadosti a ďalších požadovaných dokumentov služobnému
úradu aj v listinnej podobe.

Informácie o výberovom konaní

Dátum vyhlásenia výberového konania 11.07.2023
Termín na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi

18.07.2023

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v elektronickej
podobe

https://open.slovensko.sk/vk

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v listinnej podobe

oddelenie personálne Centra podpory
Bratislava Špitálska 14 812 28 Bratislava

Predpokladaný termín uskutočnenia výberového konania august 2023
Predpokladané miesto konania výberového konania Krajské riaditeľstvo Policajného zboru

Bratislava, Špitálska 14, Bratislava
Spôsob vykonania výberového konania písomná časť a ústna časť

Kontaktná osoba

Meno Mgr Vladimír Ondrejička
Telefónne číslo +4210961021612


