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SirSie vnutorné vyberové konanie
Statni zamestnanci a nadbytoCni Statni zamestnanci vSetkych

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie sluzobnych Gradov

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar

Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh Statnej sluzby
Najnaroénejsia ¢innost’

BlizSie urcena najnarocnejsia ¢innost’

Oddelenie dokladov Humenné odboru poriadkovej policie Okresného
riaditel'stva Policajného zboru v Humennom Krajského riaditelstva
Policajného zboru v PreSove Ministerstva vnutra Slovenskej republiky,
miesto vykonu Statnej sluzby: Snina

2.17 - Vnutro

hlavny referent

stala statna sluzba

Odborna ¢€innost' vyzadujuca spolupracu s inymi organizacnymi
utvarmi aj mimo sluzobného uradu.

Vykonava samostatnu €innost’' na useku pasovej agendy vratane
prvostupfiového rozhodnutia. Prijima, preveruje Ziadosti a rozhoduje
o Ziadostiach ob&anov o vydanie cestovnych dokladov, prebera

a kontroluje vyhotovené doklady z narodného personalizaného
centra, riesi straty, odcudzenia a nalezy cestovnych dokladov,
spracuva agendu CP zaslanu zo zastupitel'skych uradov Slovenskej
republiky, pIni Ulohy spojené s vykonavanim zmien v cestovnych
dokladoch, objasriuje a prejednava priestupky ob€anov podla

zakona o cestovnych dokladoch, vedie materialy pasovej evidencie,
vykonava vyradovanie a skartaciu MPE, vydava rozhodnutia o
odopreti vydania cestovnych dokladov a odnati cestovnych dokladov.
Vykonava samostatné odborné ¢innosti na Useku evidovania

agendy vodi¢skych preukazov. Prijima, preveruje Ziadosti o vydanie
vodi¢skych preukazov, medzinarodnych vodi¢skych preukazov,
vymenu zahrani¢nych VP, riesi straty, odcudzenia a nalezy vodi¢skych
preukazov, medzinarodnych vodi¢skych preukazov, eviduje zdravotnu
a psychologicku spbsobilost’ vodi€ov, preveruje a eviduje spolujazdcov
17. ro€nych vodiCov, vydava evidencné karty vodiCov, eviduje a
blokuje vodi€ské preukazy na zaklade exekuénych prikazov, mesacne
hlasi pocet vratenych vodi¢skych preukazov po ukon&eni exekucie,
meni zahrani¢né preukazy a vedie ich protokol, vedie evidenciu
slovenskych vodi¢skych preukazov zadrzanych v zahranici, vydava
vyhotovené VP a osved¢&enia o evidencii, ¢ast | (nedorucenych

na adresu). Vykonava samostatni odbornu €innost na Useku
obcianskych preukazov a hlasenia REGOB. Prijima doklady potrebné
k vydaniu obc&ianskych preukazov, kontroluje ich uplnost’ a spravnost
a spracuva ziadosti o vydanie OP, udeluje a vybera pokuty na useku
OP, prijima hlasenia o strate a kradezi obCianskych preukazov a
eviduje v spise strat a kradezi OP, vydava potvrdenia o strate alebo
kradezi ob&ianskych preukazov ob&anom, vykonava &innosti suvisiace
so Statistickym vykazovanim na useku obc&ianskych preukazov a
REGOB- narodenie, umrtie, sobase, rozvody, TP,OTP,PP, pozbavenie
spbsobilost na pravne ukony, zmena mena , priezviska, osobitna
matrika, aktivuje Bok a vydava potvrdenie o prevzati certifikatov k



prisluSnému OP, prijima ziadosti OP,VP,CP mobilnym pracoviskom pre
imobilnych ob&anov.

Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby Snina

Profil uchadzaca

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka
bezuhonnost

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom Nie
registra trestov

Kvalifikaéné predpoklady

Vzdelanie Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo UpIné stredné odborné
vzdelanie

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste méze $tatnu Ano
sluzbu vykonavat’ len Statny obéan
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’ Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na vyzaduje sa pre stupeni utajenia ,Vyhradené®“ u vybraného uspesSného
oboznamovanie sa s utajovanymi uchadzaca po jeho prijati na obsadzované miesto

skuto¢nost'ami

Dalsie poziadavky # motivacia, adaptabilita a flexibilita, schopnost pracovat pod tlakom,

svedomitost a spolahlivost’; # Znalost prace s PC: Windows, MS
Office, Internet, ovladanie prstokladu, desatprstovej hmatove;j
metddy na ovladanie klavesnice pocitaca; # zakon &. 460/1992

Zb. Ustava Slovenskej republiky v zneni neskor$ich predpisov, #
zakon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, # vyhlaska MV
SR €. 9/2009 Z. z., ktorou sa vykonava zakon o cestnej premavke

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, # zakon &. 395/2019 Z. z. o obcianskych preukazoch a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,
# zakon €. 647/2007 Z. z. o cestovnych dokladoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, # zakon
€. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a
registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov,
# zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v
zneni neskorsich predpisov, # zakon €. 145/1995 Z. z. o spravnych
poplatkoch v zneni neskorsich predpisov, # zakon €. 55/2017 Z. z.

o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Strukturovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupria vzdelania alebo vysSieho stupna vzdelania, ako
je vysvedcenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podla pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho $tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
f. Cestné vyhlasenie o trvani $tatnozamestnaneckého pomeru podla zakona &. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe
a o zmene a doplneni niektorych zakonov ku driu prihlasenia sa do vyberového konania
g. Uchadzag, ktory je v doCasnej Statnej sluzbe predklada ¢estné vyhlasenie o tom, Ze do Statnej sluzby v
sluzobnom drade bo prijaty na zaklade vyberového konania

®Po0T®



h. Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka, ak uchadzaé je obéanom Slovenskej republiky, ak uchadzad
nie je obcanom Slovenskej republiky, Eestné vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka, kopiu dokladu o
uspesnom absolvovani maturitnej skisky zo Statneho jazyka alebo koépiu dokladu o uspeSnom absolvovani
Statnej skusky zo Statneho jazyka

i Cestné vyhlasenie o §tatnom obdianstve Slovenskej republiky

Uchadza¢ moze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:
. v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

. v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie pozadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadza¢ povinny dorucit sluzobnému tradu Ziadost a dalSie pozadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v defi vyberového konania pred jeho uskuto¢nenim,
inak sluzobny Urad na jeho zZiadost neprihliadne. Povinnost dorucit’ ziadost a dalSie pozadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyzaduje dorucenie ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania 06.06.2022

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania 10.06.2022

spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania  https://open.slovensko.sk/vk

spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej

podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania  Centrum podpory Presov Sturova 7 080
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe 01 PreSov

Predpokladany termin uskuto€nenia vyberového konania jul 2022

Predpokladané miesto konania vyberového konania Okresné riaditel'stvo PZ v Humennom
Nemocni¢na €. 1 066 01 Humenné

Sposob vykonania vyberového konania pisomna Cast a Ustna ¢ast

Iné - odborny test - osobny pohovor

Kontaktna osoba

Meno por.Mgr. Toma$ Kula
Telefénne Cislo +421961823420



