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Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2019/5108
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Pribinova 2
Bratislava
81272

SirSie vnutorné vyberové konanie
Statni zamestnanci a nadbytoCni Statni zamestnanci vSetkych

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie sluzobnych Gradov

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar

Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh Statnej sluzby
Najnaroénejsia ¢innost’
BlizSie urcena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu statnej
sluzby

Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

organizacny odbor sekcie eurdpskych programov Ministerstva vnutra
SR

1.03 - Medzinarodna spolupraca, finanéné prostriedky Eurépskej tnie
radca

stala Statna sluzba
Samostatna odborna ¢innost vo vymedzenom Useku.

Vykonava samostatné odborné Cinnosti v oblasti plnenia uloh
organiza¢ného odboru sekcie eurdpskych programov Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky a zabezpecuje najma: - administrativnu
agendu odboru; - organizacné a koordina¢né ulohy a €innosti odboru;
- kontrolu pInenia uloh odboru, kontrolu plnenia zaverov z rokovani

a porad (vecné a Casoveé); - samostatne zhotovuje zaznamy z
rokovani a porad odboru; - vedie dennik registraturnych zdznamov

v sulade s prislusnou internou pravnou Upravou a zabezpecuje
spravu registratury a archivnictva odboru; - za odbor vedie operativnu
evidenciu majetku a vykonava spravu majetku a jeho inventarizaciu
podla interného aktu riadenia; - za odbor vedie evidenciu pravnych
predpisov a internych aktov riadenia, odbornej literatury, peciatok a
pecatidiel, zabezpecuje €innosti suvisiace s vydavanim, distribuciou a
evidenciou internych aktov riadenia; - pIni Ulohu ¢asového referenta
za odbor v IIS SAP a v tejto suvislosti vykonava kompletizaciu
podkladov a evidencii dochadzky, narokov na dovolenku, komplexne
pripravuje podklady pre oddelenie likvidacie platov; - likvidaciu

faktur; - riadne a spravne plnenie uloh suvisiacich s vydavanim
stravnych listkov zamestnancom odboru, - administraciu zahrani¢nych
sluzobnych ciest zamestnancov odboru, - Ulohy referenta materialno —
technického zabezpecenia odboru vratane poziadaviek a objednavok
tovaru a sluzieb, kancelarskych potrieb a dalSich; - plni dalSie ulohy
podla pokynov nadriadeného veduceho zamestnanca.

Bratislava

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezdhonnost

Nie



Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie Uplné stredné vS8eobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné

vzdelanie

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste méze $tatnu Nie
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna spdsobilost’ Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Anglicky (A1 — Uroveri zagiato&nik)

Vyzaduje sa opravnenie na nevyzaduje sa

oboznamovanie sa s utajovanymi

skuto€nost'ami

DalSie poziadavky - samostatnost, svedomitost’ a spolahlivost, schopnost’ pracovat

P00 O

pod tlakom, - znalost prace s PC - Windows, MS Office, Internet;
Pozadované odborné znalosti: znalost platnych pravnych predpisov
SR z prisluSného odboru Statnej sluzby a znalosti vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov, osobitne znalosti Ustavy Slovenskej
republiky (€. 460/1992 Zb. v zneni neskorSich predpisov), zakona

€. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej
Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 211/2000 Z.
z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov,
zakona ¢€.18 /2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, zakona €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakona €. 311/2001 Z.

z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov; znalosti v oblasti
Eurépskej unie a fungovania jej Struktur; a dalSich.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Struktdrovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZadovaného stupria vzdelania alebo vy$Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o trvani Stathozamestnaneckého pomeru podla zakona €. 55/2017 Z.z. o $tatnej sluzbe a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov ku diu prihlasenia sa do vyberového konania.
Kopia dokladu alebo Eestné vyhlasenie, ktorym uchadzaé preukazuje ovladanie cudzieho jazyka na
poZadovanej urovni

Uchadza¢ moze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie poZadované €estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou Ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac¢ povinny dorudit’ sluZzobnému Uradu Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluzobny urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty sa povazuje za splnenu diiom ich prevzatia sluzobnym uradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyZaduje doru€enie Ziadosti a dalSich poZzadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.



Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskutoénenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Iné

Kontaktna osoba

Meno Mgr. Maria Sagatova
Telefénne cislo +421250944412

12.08.2019
19.08.2019

https://open.slovensko.sk/vk

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
sekcia personalnych a socialnych
¢innosti a osobny urad personalny odbor
Pribinova 2 812 72 Bratislava

september 2019

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Pribinova 2 Bratislava

pisomna Cast a Ustna Cast

Upozornenie pre uchadzacov
podavajucich ziadost o zaradenie do
vyberového konania v listinnej podobe:
V ziadosti o zaradenie do vyberového
konania je potrebné uvadzat vSetky
nalezitosti v stlade s § 3 vyhlasky Uradu
vlady Slovenskej republiky €. 127/2017
Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o
vyberovych konaniach v plathom zneni.



