Ministerstvo vnutra Slovenskg republiky

Pribinova 2, 81272 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2019/5056
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Pribinova 2
Bratislava
81272

vonkajsie vyberové konanie
Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov a ob&ania podla § 2

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh statnej sluzby

Najnaro¢nejsia ¢innost’

BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Predpoklady

odbor kriminalnej policie Okresného riaditel'stva Policajného zboru v
Trnave

Krajské riaditel'stvo Policajného zboru v Trnave Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky

2.17 - Vnutro
odborny referent

doc€asna $tatna sluzba na zastupovanie Statneho zamestnanca,
ktory je na materskej dovolenke, rodi€ovskej dovolenke, alebo na
dovolenke, ktora bezprostredne nadvazuje na matersku dovolenku
alebo na rodi¢ovsku dovolenku

Samostatna opakujuca sa ¢innost pri priprave podkladov na
rozhodovanie. Samostatné zabezpec€ovanie menej zlozitych agend
vo vymedzenom useku s urcitym rozsahom vazieb v ramci suboru
vykonavanych &innosti. Opakujuca sa ¢innost pri priprave podkladov
so zodpovednostou za vysledky ovplyvriujuce €innost kolektivu.
Vybavovanie Ciastkovej agendy vo vymedzenom useku tvoriacej
podklad na riadenie, rozhodovanie alebo kontrolu vyzadujuce
koordinovanie ¢innosti.

Ugast ako zapisovatelka pri vysluchoch a inych Gkonoch procesnych
stran vo vysluchovych miestnostiach Policajného zboru, ako aj

v Ustave na vykon vazby a v Ustave na vykon trestu odfiatia
slobody. Vykonavanie Zurnalizacie a fotokopii vySetrovacich spisov.
Doru€ovanie rozhodnuti a inych pisomnosti na sudy a prokuratury.
Podielanie sa na archivacii a vyradovani vySetrovacich spisov.
Zodpovednost za dodrziavanie nariadenia o spisovej sluzbe.
Vedenie pomocnych evidencii suvisiacich s ¢innostou a ostatnych
administrativnych €innosti suvisiacich s funkénym zariadenim

na odbore kriminalnej policie. Vybavovanie poStovovej agendy

a zabezpecovanie doruovania pisomnosti. Zodpovednost za
dodrziavanie zasad ochrany osobnych Udajov a za dodrziavanie
zasad ochrany utajovanych skutognosti stuptia utajenia VYHRADENE
a vykonavanie ich ochrany vo vymedzenom rozsahu.

Andreja Zarnova 29

Trnava

917 02

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka



bezuhonnost

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom Nie
registra trestov

Kvalifikaéné predpoklady

Vzdelanie Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné

vzdelanie

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste méze $tatnu Ano
sluzbu vykonavat’ len Statny obéan
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’ Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na vyzaduje sa pre stupeni utajenia ,Vyhradené® u vybraného uspesSného
oboznamovanie sa s utajovanymi uchadzaca po jeho prijati na obsadzované miesto

skuto¢nost'ami

Dalsie poziadavky Znalosti vdeobecne zavaznych pravnych predpisov a pravnych

®o0T®

predpisov z prislusného odboru Statnej sluzby, osobitne znalosti
Ustavy Slovenskej republiky (&. 460/1992 Zb. v zneni neskorsich
predpisov), zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov,
zakona €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zékonov, vyhlasky €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach
vykonu spravy registratury organov verejnej moci a o tvorbe spisu,
zakona €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto€nosti v
zneni neskorSich predpisov, strojopis, sebadbvera, svedomitost

a spolahlivost, samostatnost, motivacia, adaptabilita a flexibilita,
schopnost pracovat pod tlakom, komunika&né zru¢nosti,

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Strukturovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupria vzdelania alebo vysSieho stupna vzdelania, ako
je vysvedcenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podla pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho $tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti o zaradenie, v dalSich prilozenych
dokumentoch, ako aj ¢estné vyhlasenie, ze vSetky prilozené kdpie dokladov suhlasia s originalom
Cestné vyhlasenie o Statnom obdianstve Slovenskej republiky
Cestné vyhlasenie o spbsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu
Cestné vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka

Uchadza¢ moze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,

na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie pozadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v§ak uchadza¢ povinny dorucit’ sluzobnému Uradu zZiadost a dalSie pozadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v defi vyberového konania pred jeho uskutoénenim,
inak sluzobny urad na jeho zZiadost neprihliadne. Povinnost dorucit’ Ziadost' a dalSie pozadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)



V tomto pripade sa nevyzaduje dorucenie ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému

uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskutoénenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania

Kontaktna osoba

Meno
Telefonne cislo

Mgr. Katarina Honzova
+421961105316

09.08.2019
23.08.2019

https://open.slovensko.sk/vk

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Centrum podpory Trnava oddelenie
personalne Kollarova 31 917 02 Trnava

september 2019

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Okresné riaditel'stvo Policajného zboru
v Trnave odbor kriminalnej policie A.
Zarnova 29 917 02 Trnava

pisomna Cast a Ustna Cast



