Ministerstvo vnutra Slovenskg republiky
Pribinova 2, 812 72 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania VK/2019/4585
Sluzobny urad Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Sidlo sluzobného uradu Pribinova 2
Bratislava
81272
Druh vyberoveho konania vonkajsie vyberové konanie

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre  $tatni zamestnanci vSetkych sluzobnych Uradov a ob¢ania podla § 2
ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest 1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar oddelenie spractvania archivnych dokumentov Statneho archivu v
Bratislave sekcie verejnej spravy Ministerstva vnutra SR
Odbor statnej sluzby 2.17 - Vnutro

Obsadzované Statnozamestnanecké radca

miesto vo funkcii

Druh Statnej sluzby stala Statna sluzba

Najnaroénejsia ¢innost’ Samostatna odborna ¢innost vo vymedzenom Useku.

BlizSie urcena najnarocnejsia ¢innost’ Samostatné spristupfiovanie (triedenie, usporaduvanie, vnutorné
vyradovanie, inventarizovanie, katalogizovanie) novodobych,
menej zlozitych archivnych fondov organov verejnej spravy a inych
pravnickych os6b; vypracuvanie archivnych pomdcok. Priprava a
vyhotovovanie opisu archivnych fondov podla medzinarodného
Standardu ISAD (G), priprava projektov na spracdvanie archivnych
suborov. Organizovanie vyuzivania archivnych dokumentov pre
potreby verejnej spravy a verejnosti. Priprava a vydavanie spravnych
informacii z archivnych dokumentov. Priprava podkladov k evidencii
Archivneho dedi¢stva SR. Spravuje riaditelom pridelené archivne
subory.

Pravidelné miesto vykonu statnej

sluzby Bratislava

Profil uchadzaca

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka
bezdhonnost

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom Nie
registra trestov

Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie Uplné stredné vS8eobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné
vzdelanie

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moze statnu Ano
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky



Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’ Nie
Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na nevyzaduje sa

oboznamovanie sa s utajovanymi

skutoénost'ami

Dalsie poziadavky - samostatnost, svedomitost’ a spolahlivost, schopnost’ pracovat

pod tlakom, - znalost prace s PC - Windows, MS Office Word,

Excel a Outlook, Internet, - znalosti vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, osobitne znalosti Ustavy Slovenskej republiky (. 460/1992
Zb. v zneni neskorSich predpisov), zakona €. 575/2001 Z. z. o
organizcii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej statnej spravy v
zneni neskorsich predpisov, zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov, zakona

€.18 /2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zakona €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakona €. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registratiurach a o doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, vyhlasky MV SR ¢&. 628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zédkona o archivoch a registraturach
a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a
dalSich.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Struktdrovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZzadovaného stupria vzdelania alebo vy3Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
f. Cestné vyhlasenie o $tatnom obgianstve Slovenskej republiky

Po0TDO

Uchadzaé moéze podat’ Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:
. v listinnej podobe

V tomto pripade je potrebné, aby uchadza¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,

na ktoré sa prihlasuje.

. v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie poZzadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadza¢ povinny dorucit’ sluzobnému Uradu Ziadost a dalSie poZzadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluzobny urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym uradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyzaduje doru€enie Ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania 17.07.2019

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania 24.07.2019

spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania  https://open.slovensko.sk/vk
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej

podobe

Miesto na podanie zZiadosti o zaradenie do vyberového konania  Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe sekcia personalnych a socialnych



Predpokladany termin uskuto€nenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Iné

Meno
Telefénne cislo

Kontaktna osoba

Mgr. Méaria Sagatova
+421250944412

¢innosti a osobny urad personalny odbor
Pribinova 2 812 72 Bratislava

august 2019

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Pribinova 2 Bratislava

pisomna Cast a ustna Cast

Upozornenie pre uchadzacov
podavajucich zZiadost o zaradenie do
vyberového konania v listinnej podobe:
V Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania je potrebné uvadzat vSetky
naleZitosti v stlade s § 3 vyhlasky Uradu
vlady Slovenskej republiky €. 127/2017
Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o
vyberovych konaniach v platnom zneni.



