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Vyhlásenie výberového konania

Identifikátor výberového konania VK/2019/3173
Služobný úrad Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky
Sídlo služobného úradu Pribinova 2

Bratislava
81272

Druh výberoveho konania vonkajšie výberové konanie
Vymedzenie okruhu uchádzačov, pre
ktorých sa vyhlasuje výberové konanie

štátni zamestnanci všetkých služobných úradov a občania podľa § 2
zákona o štátnej službe, ktorí sa uchádzajú o prijatie do štátnej služby

Počet obsadzovaných miest 1

Informácie o obsadzovanom štátnozamestnaneckom mieste

Organizačný útvar Odbor kriminálnej polície Okresného riaditeľstva Policajného zboru vo
Zvolene

Nadriadený organizačný útvar Krajské riaditeľstvo Policajného zboru v Banskej Bystrici
Odbor štátnej služby 2.17 - Vnútro
Obsadzované štátnozamestnanecké
miesto vo funkcii

odborný referent - zapisovateľka - nutný výborný strojopis

Druh štátnej služby dočasná štátna služba na zastupovanie štátneho zamestnanca,
ktorý je na materskej dovolenke, rodičovskej dovolenke, alebo na
dovolenke, ktorá bezprostredne nadväzuje na materskú dovolenku
alebo na rodičovskú dovolenku

Najnáročnejšia činnosť Samostatná činnosť pri príprave súdneho konania zvládnuteľná v
rámci existujúcich štandardov. Samostatné zabezpečovanie menej
zložitých agend vo vymedzenom úseku s určitým rozsahom väzieb
v rámci súboru vykonávaných činností. Opakujúca sa činnosť pri
príprave podkladov so zodpovednosťou za výsledky ovplyvňujúce
činnosť kolektívu. Vybavovanie čiastkovej agendy vo vymedzenom
úseku tvoriacej podklad na riadenie, rozhodovanie alebo na kontrolu
vyžadujúce koordinovanie činnosti.

Bližšie určená najnáročnejšia činnosť Zapisuje zápisnice podľa diktátu o úkonoch, ktoré vykonávajú
vyšetrovatelia a policajné orgány a to aj na služobných cestách, -
prepisuje rukopisy vyšetrovateľov a policajných orgánov, - vypisuje
predvolania a obálky s doručenkami, štatistické karty a hlásenia,
- píše dožiadania a výpis z RT, dožiadania o podanie správ z
miesta bydliska, od zamestnávateľa, dožiadania o zistenie pomerov
mladistvého, jednoduché sprievodné spisy a urgencie, - vedie
jednoduché evidencie a prehľady, - vykonáva rozmnožovanie
písomností, - balí a eviduje poštu - plní ďalšie úlohy podľa pokynu
nadriadeného.

Pravidelné miesto výkonu štátnej
služby

J. Švermu 1900/4
Zvolen
960 69

Ďalšie upresnenie Okresné riaditeľstvo Policajného zboru vo Zvolene

Profil uchádzača

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu
ovládanie štátneho jazyka
bezúhonnosť

Bezúhonnosť sa preukazuje odpisom
registra trestov

Nie



Kvalifikačné predpoklady

Vzdelanie úplné stredné všeobecné vzdelanie alebo úplné stredné odborné
vzdelanie

Osobitný kvalifikačný predpoklad nevyžaduje sa
Študijný odbor nie je bližšie určený, vítaná obchodná akadémia

Požiadavky

Na obsadzovanom mieste môže štátnu
službu vykonávať len štátny občan
Slovenskej republiky

Nie

Vyžaduje sa zdravotná spôsobilosť Áno
Vyžaduje sa ovládanie cudzieho jazyka Nie
Vyžaduje sa oprávnenie na
oboznamovanie sa s utajovanými
skutočnosťami

vyžaduje sa pre stupeň utajenia „Vyhradené“ u vybraného úspešného
uchádzača po jeho prijatí na obsadzované miesto

Ďalšie požiadavky Znalosti všeobecne záväzných právnych predpisov a právnych
predpisov z príslušného odboru štátnej služby, osobitne znalosti
Ústavy Slovenskej republiky (č. 460/1992 Zb. v znení neskorších
predpisov), zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k
informáciám v znení neskorších predpisov, zákona č. 18/2018 Z.
z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých
zákonov, zákona č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe a o zmene a
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákona
č. 300/2005 Z. z. Trestný zákon (prvých 20 §, základné pojmy),
zákona č. 301/2005 Z. z. Trestný poriadok (prvých 20 §, základné
pojmy). Počítačové znalosti: MS Office – pokročilý, Microsoft Outlook
– pokročilý, Internet – užívateľ Schopnosti a osobnostné vlastnosti:
svedomitosť a spoľahlivosť, samostatnosť, rozhodovacia schopnosť,
komunikačné zručnosti.

Zoznam požadovaných dokumentov
a. Žiadosť o zaradenie do výberového konania (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaná)
b. Profesijný štruktúrovaný životopis (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
c. Motivačný list (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný)
d. Čestné vyhlásenie o bezúhonnosti (v listinnej podobe vlastnoručne podpísané)
e. Kópia dokladu o dosiahnutí požadovaného stupňa vzdelania alebo vyššieho stupňa vzdelania, ako

je vysvedčenie, diplom alebo iný rovnocenný doklad; pri dokladoch o vzdelaní, ktoré vydala uznaná
vzdelávacia inštitúcia podľa právnych predpisov členského štátu Európskej únie, štátu, ktorý je zmluvnou
stranou Dohody o Európskom hospodárskom priestore a Švajčiarskej konfederácie alebo tretieho štátu, aj
rozhodnutie podľa osobitného predpisu

f. čestné vyhlásenie o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných v žiadosti o zaradenie, v ďalších priložených
dokumentoch, ako aj čestné vyhlásenie, že všetky priložené kópie dokladov súhlasia s originálom

g. čestné vyhlásenie o štátnom občianstve Slovenskej republiky, občianstve iného členského štátu Európskej
únie, občianstve štátu, ktorý je zmluvnou stranou Dohody o Európskom hospodárskom priestore alebo
občianstve Švajčiarskej konfederácie

h. čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu
i. čestné vyhlásenie o ovládaní štátneho jazyka
j. čestné vyhlásenie o zdravotnej spôsobilosti na vykonávanie štátnej služby

Uchádzač môže podať žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s ďalšími požadovanými
dokumentmi:
• v listinnej podobe

V tomto prípade je potrebné, aby uchádzač uviedol v žiadosti a na obálku identifikátor výberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

• v elektronickej podobe prostredníctvom portálu výberových konaní
V tomto prípade uchádzač neprikladá ako samostatné prílohy tie požadované čestné vyhlásenia, ktoré sú
už súčasťou žiadosti o zaradenie do výberového konania v elektronickej podobe.

• bez autentifikácie (bez použitia eID karty)
V tomto prípade je však uchádzač povinný doručiť služobnému úradu žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskôr v deň výberového konania pred jeho uskutočnením,



inak služobný úrad na jeho žiadosť neprihliadne. Povinnosť doručiť žiadosť a ďalšie požadované
dokumenty sa považuje za splnenú dňom ich prevzatia služobným úradom.

• po autentifikácii (s použitím eID karty)
V tomto prípade sa nevyžaduje doručenie žiadosti a ďalších požadovaných dokumentov služobnému
úradu aj v listinnej podobe.

Informácie o výberovom konaní

Dátum vyhlásenia výberového konania 14.05.2019
Termín na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi

21.05.2019

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v elektronickej
podobe

https://open.slovensko.sk/vk

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania
spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v listinnej podobe

Centrum podpory Banská Bystrica Odd.
personálne Ul. 9. mája č. 1 974 86
Banská Bystrica

Predpokladaný termín uskutočnenia výberového konania 05.06.2019
Predpokladané miesto konania výberového konania Krajské riaditeľstvo Policajného zboru v

Banskej Bystrici Ul. 9. mája č. 1 974 86
Banská Bystrica zasadacia miestnosť na
1. poschodí

Spôsob vykonania výberového konania písomná časť a ústna časť
Iné Odborný test bude pozostávať z otázok

zo zákonov uvedených v texte inzerátu
v časti "ďalšie požiadavky". Súčasťou
výberového konania bude aj skúška
strojopisu.

Kontaktná osoba

Meno Mgr. Dáša Šperková
Telefónne číslo +421961605313


