Ministerstvo vnutra Slovenskg republiky

Pribinova 2, 81272 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2019/1093
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Pribinova 2
Bratislava
81272

uzSie vnutorné vyberové konanie
Statni zamestnanci a nadbytoCni Statni zamestnanci sluzobného

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie uradu, ktory vyhlasuje vyberové konanie

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh statnej sluzby
Najnaro¢nejsia ¢innost’
BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

Vzdelanie

Osobitny kvalifikacny predpoklad
Studijny odbor

Organiza¢ny odbor Okresného Uradu Michalovce
Okresny urad Michalovce, Ministerstvo vnutra SR
2.17 - Vnutro

radca

stéla Statna sluzba
Samostatna odborna ¢innost vo vymedzenom Useku.

Zabezpeduje Ulohy sekretariatu prednostu. Zabezpecuje ulohy
Casového referenta a pripravuje podklady pre mzdovu uctaren.
Vedie operativnu evidenciu majetku v uzivani okresného uradu,
zabezpecuje ¢innosti pri jeho inventdre a spolupracuje s centrom
podpory pri nakladani s tymto majetkom. Vedie evidenciu povereni
na vykon kontroly a povereni na zastupovanie v sudnom konani a
exekuénom konani. Spracuva a predklada poziadavky na materialno-
technické vybavenie okresného Uradu a na udrzbu a prevadzku
majetku v uzivani okresného Uradu. Zodpoveda za vecnu spravnost
dodanych tovarov, prac a sluzieb. Eviduje ziadanky na prepravu a
oznamuje pridelenie vozidla.

Michalovce

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezuhonnost

Nie

Kvalifikaéné predpoklady

Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné
vzdelanie

vySSie odborné vzdelanie

vysokoskolské vzdelanie prvého stupna

Nie
Nie

Poziadavky



Na obsadzovanom mieste moze statnu Ano
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna spdsobilost’ Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie

Vyzaduje sa opravnenie na nevyzaduje sa

oboznamovanie sa s utajovanymi

skutoénost'ami

Dalsie poziadavky # Samostatnost, svedomitost, spolahlivost, schopnost pracovat

P00 O

«Q ™

e

pod tlakom, znalost prace s pocitacom: - Word, Excel, Outlook,
PowerPoint, Internet # Pozadované odborné znalosti: znalost
v§eobecne zavaznych pravnych predpisov a pravnych predpisov

z prisludného odboru §tatnej sluzby, najma: - Ustavy Slovenskej
republiky (zakon €. 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov), -
zakona €. 180/2013 Z. z. o organizacii miestnej Statnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, - zakona €. 55/2017 Z. z. o
Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, - zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, - zakona €.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, - zakona
€. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov, - zakona
€. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Struktdrovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZadovaného stupria vzdelania alebo vy$Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovhocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o $tatnom obgianstve Slovenskej republiky (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne tkony v plnom rozsahu (v listinnej podobe vlastnoruéne
podpisané)
Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Cestné vyhlasenie o trvani §tatnozamestnaneckého pomeru podlia zékona &. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe
a o zmene a doplneni niektorych zakonov ku driu prihlasenia sa do vyberového konania (v listinnej podobe
vlastnoru¢ne podpisané)

Uchadza¢ moéze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie poZzadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou Ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac¢ povinny dorudit’ sluZzobnému Uradu Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluzobny urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty sa povaZzuje za splnenu diiom ich prevzatia sluzobnym uradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyZaduje doru€enie Ziadosti a dalSich poZzadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani



Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie zZiadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania

Kontaktna osoba

Meno RNDr. Helena Kovalova
Telefonne cCislo +421961725524

13.02.2019
21.02.2019

https://open.slovensko.sk/vk

Okresny urad Michalovce, Namestie
slobody 1, 071 01 Michalovce

marec 2019

Okresny urad Michalovce, Namestie
slobody 1, 071 01 Michalovce

pisomna Cast a ustna Cast



